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Wir denken anders. 

Wir arbeiten anders. 

Wir finden bessere Lösungen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KONTAKT 
Michael Heissler 
Bereichsleiter SAP HXM 
T +49 151 61709906 
Michael.Heissler@datagroup.de 
datagroup.de/sap-hcm 

http://www.datagroup.de/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

SAP HXM Seminare – absolut 

praxisnah  

Ob Einsteiger*innen, Fortgeschrittene oder Expert*innen – mit 

unseren Seminaren vertiefen Sie Ihre SAP-HXM-Kenntnisse. 

 
 

In unseren Seminaren bringen wir Sie in die Lage, SAP HXM vollumfänglich und effizient zu 

nutzen. 

Da die Seminare von unseren erfahrenen SAP HXM Berater*innen durchgeführt werden, sind sie 

besonders praxisnah und können individuell auf Ihre Belange eingehen. 

Neben den aufgeführten Terminen können wir Ihre individuellen Terminwünsche und 

Örtlichkeiten berücksichtigen. Kontaktieren Sie uns gerne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

„Das Seminar war für mich als Anwenderin zwar in Teilen sehr technisch, hat aber dennoch 

einen guten Überblick gegeben und mehr Wissen und Informationen können ja nie schaden. 

Die Referent*innen waren sehr gut vorbereitet, sehr den Teilnehmer*innen zugewandt, sind 

jederzeit auf Fragen eingegangen und haben im Ganzen einen kurzweiligen Tag gestaltet. 

Vielen Dank!“ 

▪ Astrid Breither, Personalleitung 

„Die Referent*innen waren sehr gut vorbereitet und konnten die Seminarinhalte 

verständlich erklären. 

Auch die Unterlagen waren gut aufbereitet und sind für mich im Alltag nutzbar. 

Ich freue mich, bald weitere Seminare der DATAGROUP zu anderen SAP-HCM-Themen zu 

besuchen.“ 

▪ Lena Protze, SAP HCM Junior Consultant 

„Das Jahreswechselseminar wurde von den Referent*innen sehr gut erarbeitet und sowohl 

theoretisch als auch praxisnah veranschaulicht. Durch die Referent*innen und auch die 

Unterlagen konnten die Neuigkeiten aus dem Jahreswechsel direkt in der täglichen Arbeit 

umgesetzt werden.“ 

▪ Christian Wilms, PreSales Manager SAP HCM Add On Tools 

 



 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

 

SAP HCM Überblick 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Endanwender aus der IT- oder 
Personalabteilung 

1 Tag 750 € 

 
Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

 

 

Inhalte 

▪ Personaladministration 

▪ Unternehmens- und Personalstruktur 

▪ Infotypen 

▪ Personalabrechnung 

▪ Abrechnungslauf und -organisation 

▪ Folgeaktivitäten 

▪ Integration zur Personalzeitwirtschaft 

▪ Personalzeitwirtschaft 

▪ Positiv- und Negativzeitwirtschaft 

▪ Integration zur Personalabrechnung 

▪ Organisationsmanagement 

▪ Aufbau und Einsatzmöglichkeiten 

▪ Integration zu anderen HCM Modulen 

▪ Personalkostenplanung 

▪ Benutzeroberfläche 

▪ Einsatzmöglichkeiten 

▪ SAP Fiori 

 

 

 

 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

18.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-ueberblick/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

SAP HCM Seminare  

für Einsteiger*innen 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zielgruppe 

Endanwender aus der IT- oder Personalabteilung 

 

 

 

 

 

 



 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

 

SAP HCM Personaladministration & Personalabrechnung  

für Einsteiger*innen 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Endanwender aus der IT- oder 
Personalabteilung 

2 Tage 1.500 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

 

 

Inhalte 

▪ Vermittlung von Grundwissen und Begrifflichkeiten 

▪ Infotypen der Abrechnung 

▪ Verwendung & Inhalt 

▪ Personalabrechnungskreis 

▪ Pflegemöglichkeiten (PA30, PA70) 

▪ Objektmanager 

▪ Zeitbindung 

▪ Personalmaßnahmen (PA40) 

▪ Grundprozesse der Abrechnung 

▪ Abrechnungsverwaltungssatz: Funktion und 
Prozessmodell 

▪ Simulation der Abrechnung 

▪ produktive Abrechnung 

▪ Übersicht der Folgeaktivitäten 

▪ Reporting & Varianten 

▪ Abrechnungsergebnisse 

▪ Bezüge 

▪ Lohnartenreporter 

▪ Exportmöglichkeiten 

▪ Kein Customizing 

 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

19.09. – 20.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personaladministration-personalabrechnung-fuer-einsteiger/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

SAP HCM Personaladministration & Personalzeitwirtschaft  

für Einsteiger*innen 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Endanwender aus der IT- oder 
Personalabteilung 

2 Tage 1.500 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

 

 

Inhalte 

▪ Vermittlung von Grundwissen & Begrifflichkeiten 

▪ Infotypen der Zeitwirtschaft 

▪ Verwendung & Inhalt 

▪ Besonderheit IT 0007 & 0050 

▪ Pflegemöglichkeiten (PA30, PA61, PA71) 

▪ Objektmanager 

▪ Zeitbindung 

▪ Personalmaßnahmen (PA40) 

▪ Grundprozesse der Zeitauswertung 

▪ Stammdatenpflege 

▪ Zeitauswertung 

▪ Arbeitsvorrat Zeitwirtschaft (PT40) 

▪ Reporting & Varianten 

▪ Zeitnachweis 

▪ Einblick Arbeitsplatz Personalzeitmanagement / Time 
Manager’s Workplace (TMW) 

▪ Kein Customizing 

 

 

 

 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

21.09. – 22.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personaladministration-personalzeitwirtschaft-fuer-einsteiger/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

SAP HCM Seminare  

für Fortgeschrittene 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zielgruppe 

Key-User aus der IT- oder Personalabteilung und Berater*innen 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

SAP HCM Personaladministration für Fortgeschrittene 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Key-User aus der IT- oder Personalabteilung 
und Berater*innen 

2 Tage 1.500 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

 

Inhalte  

▪ Struktur des Unternehmens in SAP 

▪ Personal- und Unternehmensstruktur 

▪ Verwendung der organisatorischen Zuordnung des 
Mitarbeiters 

▪ Infotypen und Merkmale 

▪ Infotypmenü 

▪ Personalnummernvergabe 

▪ Steuerung von Infotypen durch Merkmale 

▪ Grundprozesse der Personaladministration 

▪ Einrichten von Maßnahmen 

▪ Einrichten von dynamischen Maßnahmen 

▪ Anpassung der Oberflächen von Infotypen 

▪ Erstellung eines Jobs 

▪ Batch-Input-Mappe 

▪ Ad-hoc-Query/SAP Query 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

25.09. – 26.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personaladministration-fuer-fortgeschrittene/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

SAP HCM Personalzeitwirtschaft für Fortgeschrittene 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Key-User aus der IT- oder Personalabteilung 
und Berater*innen 

3 Tage 2.250 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

▪ Zeitbindung und Kollisionsprüfungen 

▪ Customizing der 
Personalzeitereignisse 

▪ Personalzeitereignisarten 

▪ Gruppierung für 
Personalzeitereignisarten 

▪ Schnittstellen 

Inhalte 

▪ Customizing Arbeitszeitpläne 

▪ Personalteilbereiche gruppieren 

▪ Feiertage und Feiertagskalender 

▪ Arbeitspausenpläne 

▪ Tagesarbeitszeitpläne 

▪ Periodenarbeitszeitpläne 

▪ Tagestypen und Regeln für Tagestypen 

▪ Arbeitszeitplanregeln 

▪ Customizing der Infotypen der Zeitwirtschaft 

▪ Infotyp 2001 (Abwesenheiten) 

▪ Infotyp 2002 (Anwesenheiten) 

▪ Infotyp 2003 (Vertretungen)  

▪ Infotyp 2004 (Bereitschaften) 

▪ Infotyp 2005 (Mehrarbeiten) 

▪ Infotyp 2006 (Abwesenheitskontingente) 

▪ Kontingentauswahlregelgruppe festlegen 

▪ Basisanspruch festlegen 

▪ Gültigkeits- und Abtragunszeiträume festlegen 

▪ Regeln zur Kürzung der Kontingentansprüche 

▪ Regeln zur Rundung der Kontingentansprüche 

▪ Generierungsvorschriften für Kontingenttypauswahl 
festlegen 

▪ Erweiterungen für Kontingenttypauswahl entwickeln 

▪ Infotyp 2007 (Anwesenheitskontingente) 

▪ Infotyp 2010 (Entgeltbelege) 

▪ Infotyp 2011 (Zeitereignisse) 

▪ Infotyp 2012 (Zeitumbuchungsvorgaben) 

▪ Infotyp 2013 (Kontingentkorrekturen) 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

27.09. – 28.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personalzeitwirtschaft-fuer-fortgeschrittene/


 

IT’s that simple. 

 

 

 
 

 

SAP HCM Personalabrechnung für Fortgeschrittene 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Key-User aus der IT- oder Personalabteilung 
und Berater*innen 

3 Tage 2.250 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

 

 

Inhalte 

▪ Steuerung der Personalabrechnung 

▪ Abrechnungsprotokoll 

▪ Bruttofindung: 

▪ Initialisierung 

▪ Fiktivläufe 

▪ Integration der Zeitwirtschaft 

▪ Bewertungsgrundlagen bilden 

▪ Lohnarten bewerten 

▪ Durchschnitte 

▪ Weitere Be-/Abzüge verarbeiten 

▪ Aliquotierung 

▪ Customizing Lohnarten 

▪ Lohnarteneigenschaften 

▪ Lohnartenschlüsselung und Verarbeitungsklassen 

▪ Basiswissen Schemen und Regeln 

▪ Funktionen, Parameter und Attribute 

▪ Haupt- und Teilschema 

▪ HR-Prozess-Workbench 

▪ Abrechnungsinfotypen 

▪ Umstufungsreport 

 

 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

27.09. – 28.09.2023 

 

WO: 
DATAGROUP Consulting Services 
GmbH 
Genfer Allee 2 
55129 Mainz 

 

HINWEIS: 
Das Seminar wird selbstverständlich 
unter Berücksichtigung der geltenden 
Corona-Regelungen durchgeführt. 

 

Zur Anmeldung 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personalabrechnung-fuer-fortgeschrittene/


 

IT’s that simple. 

 

 

 
 

 

 

SAP HCM Seminare  

für Expert*innen 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zielgruppe 

SAP HCM Berater*innen 

 

 

 

 

 

 



 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

SAP HCM Personalabrechnung für Expert*innen 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Berater*innen 2 Tage 1.500 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

Inhalte 

▪ Überblick & Basiswissen 

▪ Aufbau eines Personalrechenschemas 

▪ Bestandteile eines Personalrechenschemas 

▪ Attribute 

▪ Quelltext 

▪ Funktionen & Operationen 

▪ Mitarbeiterkreisgruppierungen für Personalrechenregeln 

▪ Modifikationskonzept 

▪ Arbeiten mit dem Schemeneditor PE01 am Schema D000 

▪ Funktionen des Editors 

▪ Pflege des Quelltextes 

▪ Zeilenbefehle 

▪ Editorbefehle 

▪ Quelltexte von Schemen vergleichen 

▪ Arbeiten mit dem Regeleditor PE02 

▪ Personalrechenregeln 

▪ Lohnarten in der SAP-Abrechnung 

▪ Bestandteile einer Personalrechenregel 

▪ Pflege von Personalrechenregeln 

▪ Eigene Regeln erstellen 

▪ Beispiele für Rechenregeln 

▪ Analyse eines Schemas über den Report RPDASC00 

▪ Entwicklung von eigenen Funktionen und Operationen 
(PE04)

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

auf Anfrage 

 

Zur Anfrage 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-fuer-die-personalabrechnung-fuer-experten/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

SAP HCM Personalzeitwirtschaft für Expert*innen 

 

ZIELGRUPPE SEMINARDAUER SEMINARPREIS NETTO 

Berater*innen 2 Tage 1.500 € 

Im Seminarpreis enthalten sind die Verpflegung sowie ein Buch der SAP Press. 

 

Inhalte 

▪ Überblick & Basiswissen 

▪ Aufbau eines Personalrechenschemas 

▪ Bestandteile eines Personalrechenschemas 

▪ Attribute 

▪ Quelltext 

▪ Funktionen & Operationen 

▪ Mitarbeiterkreisgruppierungen für Personalrechenregeln 

▪ Modifikationskonzept 

▪ Vorstellung der Schemen TM00, TM01, TM02 und TM04 

▪ Arbeiten mit dem Schemeneditor PE01 am Schema TM00 

▪ Funktionen des Editors 

▪ Pflege des Quelltextes 

▪ Zeilenbefehle 

▪ Editorbefehle 

▪ Quelltexte von Schemen vergleichen 

▪ Arbeiten mit dem Regeleditor PE02 

▪ Personalrechenregeln 

▪ Lohnarten in der SAP-Zeitwirtschaft 

▪ Bestandteile einer Personalrechenregel 

▪ Pflege von Personalrechenregeln 

▪ Eigene Regeln erstellen 

▪ Beispiele für Rechenregeln 

▪ Analyse eines Schemas über den Report 
RPDASC00 

▪ Entwicklung von eigenen Funktionen und 
Operationen (PE04) 

Veranstaltungsdetails 

TERMINE 

auf Anfrage 

 

Zur Anfrage 

https://www.datagroup.de/leistungen/it-solutions/training/sap-hcm-personalzeitwirtschaft-fuer-experten/


 

IT’s that simple. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir denken anders. 

Wir arbeiten anders. 

Wir finden bessere Lösungen. 
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Genfer Allee 2 

55129 Mainz  

T +49 6131 914-0  

F +49 6131 914-400   

 

 

datagroup.de/sap-hcm  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Erschienen 2022  

Angaben ohne Gewähr  

Alle Rechte vorbehalten 


